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1 登录方式

1.1 内网登陆

1.1.1 内网登陆入口

从学校官网首页左下角点击进入，如图下所示：

1.1.2 内网账号及密码

账号为教工号，密码是自己之前设置的。若登陆时出现“忘记密

码”或显示“账号不存在”的，请与熊庭旺联系进行密码重置或添加

账号（首次登陆和重置后的密码均为 Ch@加工号）。

mailto:（2）若有以下情况（①忘记密码、②显示教工号不存在的）的，请填写附件表6，部门统一收集汇总反馈表后，发送至邮箱1425730404@.qq.com，收到反馈信息后将于3个工作日内进行相应处理（账号录入/密码重置/管理权限更换），重置后的密码为初始密码（Ch@加工号），处理后不一一予以回复，请自行登录测试；
mailto:（2）若有以下情况（①忘记密码、②显示教工号不存在的）的，请填写附件表6，部门统一收集汇总反馈表后，发送至邮箱1425730404@.qq.com，收到反馈信息后将于3个工作日内进行相应处理（账号录入/密码重置/管理权限更换），重置后的密码为初始密码（Ch@加工号），处理后不一一予以回复，请自行登录测试；
mailto:（2）若有以下情况（①忘记密码、②显示教工号不存在的）的，请填写附件表6，部门统一收集汇总反馈表后，发送至邮箱1425730404@.qq.com，收到反馈信息后将于3个工作日内进行相应处理（账号录入/密码重置/管理权限更换），重置后的密码为初始密码（Ch@加工号），处理后不一一予以回复，请自行登录测试；
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1.2 外网登陆

1.2.1 外网登陆入口

从学校官网首页-“外网系统”→“科研成果管理系统”→进

入医专门户平台→根据提示填入账号（工号），门户网站的初始密码

为“1234546”→进入之后自行修改密码→返回，重新登陆→即可从

外网登陆进入科研成果管理系统（外网入口及进入后的界面见下图）。

1.2.2 关于外网登陆的其他说明

内网和外网是两种完全不同的进入渠道，因此，两种登陆方式非

同一密码（校内既可选择内网登陆途径，又可选择外网登陆途径；非

校园 IP范围内只能选择外网登陆的方式，避免密码混淆，建议选择

固定的一种登陆方式），如多次外网登陆尝试都失败，请到校连接校

园网，通过内网途径登陆，确实无法到校者，请与熊庭旺联系。



3

3 个人成果录入模块

3.1 常用录入模块位置

个人常用功能包括论文、专利、立项、结项成果的录入，以上模

块在进入系统后正上方位置，如下图所示，包括“登记专利成果”、

“登记论文成果”、“登记著作成果”、“录入纵向科研项目立项”

及“登记项目结项”；还可以通过点击左侧菜单栏“我的首页”即可

将常用录入模块入口显示出来。

3.2“标准”，“科技奖励”、“科技荣誉”录入模块位置

标准、科技奖励、科技荣誉成果的录入，从左侧菜单栏“科研成

果”板块点击进入，如下图所示，即可找到“科技成果获奖”、“科

技荣誉”及“技术标准”的录入模块入口：
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4 个人成果录入操作说明

4.1 论文录入操作说明

点击“我的首页”→点击“登记论文成果”→点击“新增”

→对应填写详细信息（红色字体为必填）→上传附件（论文支撑

材料：已发表见刊论文全文，SCI 论文同时需要上传收录检索报

告/证明，文件以姓名+成果名称命名）→点击“保存”，如下图

所示。
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4.2 专利录入操作说明

点击“我的首页”→点击“登记专利成果”→点击“登记”

→对应填写详细信息（红色字体为必填）→上传附件（专利支撑

材料：已授权专利证书，文件以姓名+成果名称命名）→点击“保

存”，如下图所示。
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4.3 纵向科研项目立项录入操作说明

点击“我的首页”→点击“录入纵向科研项目立项”→点击

“新增”→对应填写详细信息（红色字体为必填）→上传附件（立

项支撑材料：盖章的项目合同书扫描件，文件以姓名+成果名称

命名）→点击“保存”，如下图所示。
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4.4 项目结项录入操作说明

点击“我的首页”→点击“登记项目结项”→找到对应的项

目→点击“提交结项材料”→对应填写详细信息（红色字体为必

填）→上传附件（结项支撑材料：含专家签字、盖章的所有重要

页，文件以姓名+成果名称命名）→点击“保存”，如下图所示。
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4.5 标准录入操作说明

点击左侧菜单栏“科研成果”→点击“技术标准”→点击“登

记技术标准”→点击“登记”→红色字体项为必填→上传佐证材

料→点击“保存”，如下图所示。
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4.6 科技成果获奖录入操作说明

点击左侧菜单栏“科研成果”→点击“科技成果奖励”→点

击“登记科技成果奖励”→点击“登记”→红色字体项为必填→

上传附件（支撑材料：证书/官网公示截图/公示文件，文件以姓

名+成果名称命名）→点击“保存”，如下图所示。
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4.7 科技荣誉录入操作说明

点击左侧菜单栏“科研成果”→点击“科技荣誉”→点击“登

记科技荣誉”→点击“登记”→红色字体项为必填→上传附件（支

撑材料：证书/官网公示截图/公示文件，文件以姓名+成果名称

命名）→点击“保存”，如下图所示。
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5 成果审核操作说明

成果的审核由校内各单位科研成果管理系统的管理员和学

校管理员负责。

5.1 论文审核

左侧菜单栏点击“科研成果”→点击“论文成果”→点击“审

核论文成果”→选中对应论文题目（蓝色字体的）→点击进入，

查看填写和上传的内容是否规范、完整→点击“关闭”→合格则

点击“审核”→选择审结果→点击“确定”，则完成审核；不合

格的通知本人修改提交后再行审核，如下图所示。
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5.2 专利审核

左侧菜单栏点击“科研成果”→点击“知识产权”→点击“审

核专利成果”→选中对应专利名称（蓝色字体的）→点击进入，

查看填写上传的内容是否规范、完整→点击“关闭”→合格，则

点击“审核”→选择审核意见→点击“确定”，审核完成，审核

不通过的则通知本人及时更改后再行审核，如下图所示。
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5.3 立项项目审核

左侧菜单栏点击“纵向科研项目”→点击“项目立项”→点

击“审核立项”→选中对应的项目名称（蓝色字体的）→双击进

入→查看填写上传的内容是否规范、完整→点击“关闭”→合格，

则点击“审核”→选择审核意见→点击“确定”，审核完成，审

核不通过的则通知本人及时更改后再行审核，如下图所示。
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5.4 结项项目审核

左侧菜单栏点击“纵向科研项目”→点击“项目结项”→点

击“审核立项”→选中对应的项目名称（蓝色字体的）→双击进

入→查看填写上传的内容是否规范、完整→点击“关闭”→合格，

则点击“审核通过”→不合格则点击“审核不通过”；审核不通

过的及时通知本人修改后再行审核，如下图所示。
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5.5 标准审核

左侧菜单栏点击“科研成果”→点击“技术标准”→点击“审

核技术标准”→选中对应的项目名称（蓝色字体的）→双击进入

→查看填写上传的内容是否规范、完整→点击“关闭”→合格，

则点击“审核通过”→不合格则点击“审核不通过”；审核不通

过的及时通知本人修改后再行审核，如下图所示。
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5.6 科技奖励审核

左侧菜单栏点击“科研成果”→点击“科技成果获奖”→点

击“审核科技成果获奖”→选中对应奖励名称（蓝色字体的）→

点击进入→查看填写上传的内容是否规范、完整→点击“关闭”

→合格，则点击“审核”→选择审核意见→确定。审核不通过的

及时通知本人修改后再行审核，如下图所示。
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5.7 科技荣誉审核

左侧菜单栏点击“科研成果”→点击“科技荣誉奖”→点击

“审核科技荣誉”→选中对应的名称（蓝色字体的）→点击进入

→查看填写上传的内容是否规范、完整→点击“关闭”→合格，

则点击“审核”→选择审核意见→确定。审核不通过的及时通知

本人修改后再行审核，如下图所示。
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6 成果查看及导出操作说明

6.1 个人成果查看及导出

左侧菜单栏点击“科研档案”→点击“个人科研档案”，即

可查询；点击“导出”即可通过 EXCEL 表将成果导出。
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6.2 部门成果查看及导出

6.2.1 部门科研项目成果查看及导出

左侧菜单栏点击“成果报表”→点击“项目成果”→点击“纵

向项目一览表”/“横向项目一览表”/“教研项目一览表”→选

择“所属单位”→选择“立项日期”时间范围→点击“查看”→

点击“导出”。
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6.2.2 部门论文、专利等成果查看及导出

左侧菜单栏点击“成果报表”→点击“论文专利等成果”→

点击“论文成果一览表”/“著作成果一览表”/“专利成果一览

表”/“著作权成果一览表”/“科技成果获奖一览表”/“技术

标准一览表”/“科技荣誉一览表”→选择“科研单位”→选择

“出版/发表日期”时间范围→点击“查看”→点击“导出”。
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6.3 学校成果查看及导出操作说明

6.3.1 学校科研项目成果查看及导出

左侧菜单栏点击“成果报表”→点击“项目成果”→点击“纵

向项目一览表”/“横向项目一览表”/“教研项目一览表”→选

择“立项日期”时间范围→点击“查看”→点击“导出”。
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6.3.2 学校论文、专利等成果查看及导出

左侧菜单栏点击“成果报表”→点击“论文专利等成果”→

点击“论文成果一览表”/“著作成果一览表”/“专利成果一览

表”/“著作权成果一览表”/“科技成果获奖一览表”/“技术

标准一览表”/“科技荣誉一览表”→选择“出版/发表日期”时

间范围→点击“查看”→点击“导出”。


